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SUREC ADI:

Tasinir Kayd: Siireci

SUREC NO:

36

SURECIN SORUMLULARI:

Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler
Sorumlusu, Tasiir Mal/Malzeme Kayit Kont-
rol Yetkilileri, Piyasa Fiyat Aragtirmas1 Gorev-
lileri

SUREC ORGANIZASYON ILIiSKIiSi:

Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler
Sorumlusu, Tasiir Mal/Malzeme Kayit Kont-
rol Yetkilileri, Piyasa Fiyat Aragtirmas1 Gorev-
lileri

UST SURECH:

Yé&netim Isleri Siireci

SURECIN AMACI:

Fakiilte i¢in Alinan Mal/Malzemelerin Kontrol
ve Kaydinin Yapilmasi.

SURECIN SINIRLARI:

Mal/Malzemenin Firma Tarafindan Tasinir Ka-
yit ve Kontrol Yetkililerine teslimi ile Baglar.
Mal/Malzemenin Istek Yapan Birime Teslimi
ile Sonlanir.

SURECIN ADIMLARI:

Tasinir Mal/Malzeme firma tarafindan fatura ile
birlikte Taginir Kayit Kontrol Yetkililerine
(TKKY) Teslim Eder. Teslim Alinan Mal/Mal-
zeme TKKY Tarafindan incelenir. TKKY Tara-
findan mal/Malzeme 6zelligine gore Tiiketim
veya Dayanikli Tagiirlar Ambarina Konulur.
TKKY her birim i¢in Birim istek Yetkilisi Atar.
Birim Istek Yetkilisi KBS sisteminden istek
belgesi olusturur. TKKY ambarlarda bulunan
mevcutlara gore talebi degerlendirir ve onaylar.
Zimmet veya tasinir islem fisi diizenleyerek is-
tek yapan birime teslim eder.

SUREC PERFORMANS GOSTER-
GELERI:

Performans Gostergesi

Firmadan Teslim Alinarak Istek Yapan Birime
Teslimi yapilan Mal/Malzeme Kayit Sayisi
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Tasimir Kaydi Siireci Akis Semasi

Tasinir Kaydi Strecini Baslat

A

Tasinir Mal/Malzeme firma tarafindan fatura ile birlikte Taginir Kayit Kontrol
Yetkililerine (TKKY) Teslim Eder

Y

Teslim Alinan Mal/ Malzeme TKKY tarafindan incelenir.

Mal/Malzeme lade Beklenen Ozellikleri Karsilaniyor mu?

Edilir.

Evet
Y

TKKY Tarafindan mal/Malzeme 6zelligine gére Tlketim veya Dayanikli Tasinirlar
Ambarina Konulur.

\J
TKKY her birim icin Birim istek Yetkilisi Atar.

Y

Birim istek Yetkilisi KBS sisteminden istek belgesi olusturur
|4

TKKY ambarlarda bulunan mevcutlara gore talebi degerlendirir ve onaylar.

A

@eya tasinir islem fisi dizenleyerek istek yapan birime te@




